
ARPAE EMILIA ROMAGNA

Procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando per
l’affidamento del servizio assicurativo di tutela legale

1° VERBALE

In data 31 maggio 2022 in relazione all’espletamento della procedura negoziata senza
previa pubblicazione di bando indetta con determina n.362 del 9 maggio 2022 per
l'affidamento, del servizio assicurativo di tutela legale, la dott.ssa Elena Bortolotti,
Responsabile unico del Procedimento, dà atto delle seguenti operazioni compiute per
l’esame della documentazione amministrativa dell’offerta pervenuta.

La procedura di gara scelta per l’affidamento è una procedura negoziata senza previa
pubblicazione di bando, ai sensi degli art. 63 e 95 del D.Lgs. n. 50/2016, svolta
avvalendosi della piattaforma di e-procurement SATER, e individuata con il seguente
registro di sistema: PI 123607- 22.

Il giorno 31 maggio 2021, alle ore 9.02 si è aperta la seduta pubblica, in modalità virtuale
sulla piattaforma Sater.

La seduta, si è svolta da remoto, presente esclusivamente il Responsabile unico del
Procedimento, dott.ssa Elena Bortolotti, che l’ha presieduta, in qualità di seggio di gara,
come previsto nella lettera d’invito, assistita da remoto dalla dott.ssa Stefania Panato,
collaboratore amministrativo esperto del servizio acquisti e patrimonio, con funzioni di
segretario..

Per il servizio oggetto della presente procedura è stato determinato il valore a base d’asta e
il valore complessivo dell’appalto, come risulta dal prospetto di seguito riportato:

n. Descrizione Importo
triennale

Lotto 1 1 Polizza Tutela legale 90.000,00

A-  VALORE A BASE D’ASTA 90.000,00

2 Proroga tecnica ex art. 106 co.11 per 6 mesi
15.000,00

3 Rinnovi espressi  (come da bando ANAC n.1/2017) per la
durata di ulteriori due anni 60.000,00

B - IMPORTO ALTRE VOCI  =somma[2:3]
75.000,00

C - VALORE STIMATO DELL’APPALTO   =somma[A:B] 165.000,00

La procedura è stata segnalata all'ANAC e ha ottenuto il  seguente Codice Identificativo Gara
9202656FF5.

1



Viene dato atto che in data 9 maggio 2022 con prot. 77170 è stata inviata sul portale SATER
la lettera d’invito unitamente agli atti della procedura alle seguenti ditte ritenute idonee ai
sensi dell’art. 63, ultimo comma, del D.Lgs.50/2016:

1. AIG  EUROPE LTD - ASSIB UNDERWRITING SRL
2. ASSICURATRICE MILANESE
3. ROLAND RECHTSSCHUTZ-VERSICHERUNGS-AG
4. LLOYD’S
5. ITAS ISTITUTO TRENTINO ALTO ADIGE PER ASSICURAZIONI SOCIETA' MUTUA

DI ASSICURAZIONI IN SIGLA ITAS.

Nella lettera d’invito è precisato che come criterio di aggiudicazione si procederà in base al
criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior
rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell’articolo 95, comma 2 del Codice.

Si prende atto che entro il termine di scadenza delle ore 18,00 del 30 maggio 2022 è
pervenuta una sola offerta da parte del seguente concorrente:
ITAS ISTITUTO TRENTINO ALTO ADIGE PER ASSICURAZIONI SOCIETA' MUTUA DI
ASSICURAZIONI IN SIGLA ITAS CODICE FISCALE 00110750221.
Come previsto nella determina di indizione e in conformità alla normativa in vigore, lo
sblocco dell’ offerta e l’esame della documentazione amministrativa allegata è stata svolta
dal Responsabile unico del procedimento, incaricato quale seggio di gara.

Si è provveduto a scaricare l’ offerta dal sistema, con l’apertura della busta “amministrativa”
per la verifica della documentazione presentata, l’esame della documentazione è proseguito
in seduta riservata per un’attenta disamina della documentazione prodotta.
I risultati di tale valutazione sono di seguito riportati
Viene rilevata la seguenti irregolarità:

● nel DGUE, parte III, lett.B dove è riportata la dichiarazione se l’operatore ha violato
obblighi relativi al pagamento di imposte o tasse, sia nel paese dove è stabilito sia
nello Stato membro dell'amministrazione aggiudicatrice o dell'ente aggiudicatore, è
spuntata la risposta positiva, con un richiamo, nel punto successivo, ad una
dichiarazione di regolarità fiscale che non risulta presente tra la documentazione
prodotta,

Il Rup dispone venga attivato nei confronti della società il soccorso istruttorio, inviando una
comunicazione attraverso il portale SATER per la produzione della dichiarazione di regolarità
fiscale citata , ma non allegata.
Il provvedimento di ammissione alla successiva fase è rinviato alla scadenza del termine
per la presentazione della risposta al soccorso istruttorio.
Il presente verbale redatto da Stefania Panato viene letto, approvato e sottoscritto con firma
digitale da Elena Bortolotti presidente del seggio di gara e da Stefania Panato segretario
verbalizzante.

Elena Bortolotti Presidente del seggio di gara
Stefania Panato Segretario verbalizzante
documento firmato elettronicamente secondo la normativa vigente
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ARPAE EMILIA ROMAGNA

Procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando per
l’affidamento del servizio assicurativo di tutela legale

2° VERBALE

In data 6 giugno 2022 in relazione all’espletamento della procedura negoziata senza previa
pubblicazione di bando indetta con determina n.362 del 9 maggio 2022 per l'affidamento, del
servizio assicurativo di tutela legale, la dott.ssa Elena Bortolotti, Responsabile unico del
Procedimento, esamina la documentazione pervenuta a seguito del disposto soccorso
istruttorio.

La seduta, si è svolta da remoto, presente esclusivamente il Responsabile unico del
Procedimento, dott.ssa Elena Bortolotti, che l’ha presieduta, in qualità di seggio di gara,
come previsto nel disciplinare di gara, assistita da remoto dalla dott.ssa Stefania Panato,
collaboratore amministrativo esperto del servizio acquisti e patrimonio.

Si dà atto che, con l'attivazione del soccorso istruttorio, secondo quanto previsto all’art.83
comma 9 del D.Lgs.50/2016, in data 31.05.2022 nei confronti  della società:

● ITAS Mutua S.p.A. con prot. 90733

è stata inviata la comunicazione di regolarizzazione documentale, come riportato nel
precedente verbale.

La società, attraverso la pec istituzionale, ha risposto all’attivazione del soccorso istruttorio
in data 6 giugno 2022, producendo la documentazione attestante la regolarità fiscale
dichiarata in sede di gara.

Il RUP esaminata la documentazione prodotta, la considera conforme ed esaustiva e ne
attesta la regolarità.

Considerato quanto sopra e richiamata la positiva ulteriore verifica documentale nei confronti
della società unica concorrente riportata nel precedente verbale, il RUP ammette al
prosieguo della procedura la società ITAS ISTITUTO TRENTINO ALTO ADIGE PER
ASSICURAZIONI SOCIETA' MUTUA DI ASSICURAZIONI IN SIGLA ITAS, codice fiscale
00110750221, unica offerente per la procedura in oggetto e dispone che ne venga data
comunicazione alla ditta interessata .
Il presente verbale redatto da Stefania Panato viene letto, approvato e sottoscritto con firma
digitale da Elena Bortolotti presidente del seggio di gara e da Stefania Panato segretario
verbalizzante.

Elena Bortolotti Presidente del seggio di gara
Stefania Panato Segretario verbalizzante
documento firmato elettronicamente secondo la normativa vigente
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ARPAE EMILIA ROMAGNA

Procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando per
l’affidamento del servizio assicurativo di tutela legale

3° VERBALE

In data 9 giugno 2022 in relazione all’espletamento della procedura negoziata senza previa
pubblicazione di bando indetta con determina n. 362 del 9 maggio 2022 per l'affidamento,
del servizio assicurativo di tutela legale l’avv. Giovanni Fantini, presidente della commissione
giudicatrice, dà atto delle seguenti operazioni compiute per l’esame della documentazione
tecnica dell’offerta pervenuta.

Svolge funzioni di segretaria verbalizzante la dott.ssa Stefania Panato.

Si dà atto che la commissione giudicatrice preposta alla valutazione delle offerte per la
procedura in oggetto, è stata nominata in data 31 maggio 2022, con lettera protocollo
PG/2022/90598 ed è composta dalle seguenti persone:

● Giovanni Fantini PRESIDENTE
Responsabile del Servizio Affari Istituzionali e Avvocatura

● Anna Iaquinta COMPONENTE
Collaboratore unità gestione gare e contratti - Servizio Acquisti e Patrimonio di
Arpae

● Stefania Melchiorri COMPONENTE
Collaboratore Unità Supporto amministrativo Lavori e Patrimonio - Servizio
Acquisti e Patrimonio di Arpae

Tutti i componenti della commissione, informati dell'ammissione della società offerente alla
procedura in corso, hanno sottoscritto le dichiarazioni attestanti l'assenza di conflitti di
interesse ai sensi dell'art. 6 bis della legge 241/90, e l'inesistenza delle cause di
incompatibilità ed astensione di cui all'art. 77 del D.Lgs. 50/2016.

Tali dichiarazioni sono state acquisite agli atti.

Al termine della verifica della documentazione amministrativa, come risulta dal verbale del
RUP n. 2 redatto il 6 giugno 2022, è stata disposta l'ammissione al prosieguo della gara della
seguente società offerente:

ITAS ISTITUTO TRENTINO ALTO ADIGE PER ASSICURAZIONI SOCIETA' MUTUA DI
ASSICURAZIONI in sigla  ITAS codice fiscale 00110750221

La società offerente ne ha avuto conoscenza con comunicazione del 6 giugno inviata
attraverso il portale SATER ed è stata altresì informata della programmata apertura
dell’offerta tecnica prevista per le ore 11,00 del giorno 9 giugno 2022, con comunicazione
specifica inviata attraverso il medesimo portale.

La seduta pubblica è stata attivata unicamente in modalità virtuale alle ore 11.00 sulla
piattaforma Sater, con possibilità di riscontro da parte della ditta offerente. Il Presidente della
commissione, preventivamente registrato sul portale, ha provveduto a scaricare l’ offerta
tecnica pervenuta.

La seduta della commissione è continuata in modalità riservata per la valutazione dell’ offerta,
e si è svolta da remoto, con collegamento attraverso il sistema meet di Drive della
commissione nella sua interezza.
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La commissione ha proceduto a verificare la regolare presenza del modello di dichiarazione di
accettazione del capitolato speciale di polizza o di proposta varianti compilato dalla società  .

Preso atto di quanto previsto al punto 17.1 della lettera d’invito : “ Il punteggio dell’offerta
tecnica è attribuito sulla base dei criteri tabellari, vale a dire i punteggi fissi e predefiniti che
saranno attribuiti o non attribuiti in ragione dell’offerta o mancata offerta di quanto
specificamente richiesto, come specificato nella scheda tecnica allegato 5. “ viene
predisposta una tabella riepilogativa, che riporta la relativa valutazione:

variante 1 2 3 4 5 6

punti 5 0 0 10 10 10

punteggio tecnico totale 35

Per la determinazione del punteggio attribuito all’offerta tecnica, vengono sommati i punteggi
tabellari, già espressi in valore assoluto, ottenuti dall’offerta del singolo concorrente e
vengono caricati sulla piattaforma SATER.
Preso atto che non sono previste soglie minime di sbarramento, la società viene ammessa al
prosieguo della procedura
La commissione ha concluso i lavori alle ore 12.30.
Il Presidente alle ore 13.00 ha chiuso la seduta virtuale e ha disposto l’invio di specifica
comunicazione alla società offerente di apertura dell'offerta economica programmata per il
successivo giorno 10 giugno alle ore 11.00, in modalità virtuale, con possibilità di accesso alla
piattaforma SATER .
Il presente verbale redatto da Stefania Panato viene letto e approvato dai componenti della
commissione e sottoscritto con firma digitale dalla stessa in qualità di verbalizzante e da
Giovanni Fantini presidente della commissione giudicatrice.

Giovanni Fantini Presidente del seggio di gara
Stefania Panato Segretario verbalizzante
documento firmato elettronicamente secondo la normativa vigente
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ARPAE EMILIA ROMAGNA

Procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando per
l’affidamento del servizio assicurativo di tutela legale

4° VERBALE

In data 13 giugno 2022 in relazione all’espletamento della procedura negoziata senza previa
pubblicazione di bando indetta con determina n. 362 del 9 maggio 2022 per l'affidamento, del
servizio assicurativo di tutela legale, l’avv. Giovanni Fantini, presidente della commissione
giudicatrice, dà atto delle seguenti operazioni compiute per l’esame della documentazione
economica dell’ offerta pervenuta.

Svolge funzioni di segretaria verbalizzante la dott.ssa Stefania Panato.

La Commissione giudicatrice preposta alla valutazione dell’ offerta pervenuta per la procedura
in oggetto, si è collegata nella sua interezza il giorno 10 giugno 2022 alle ore 11.30 per
esaminare l’offerta economica e procedere con la relativa valutazione; la seduta, si è svolta da
remoto, con collegamento attraverso il sistema meet di Drive; la commissione è composta
dalle seguenti persone:

● Giovanni Fantini PRESIDENTE
Responsabile del Servizio Affari Istituzionali e Avvocatura

● Anna Iaquinta COMPONENTE
Collaboratore unità gestione gare e contratti - Servizio Acquisti e Patrimonio di
Arpae

● Stefania Melchiorri COMPONENTE
Collaboratore Unità Supporto amministrativo Lavori e Patrimonio - Servizio
Acquisti e Patrimonio di Arpae

La commissione ha preso atto che al termine della valutazione tecnica, come risulta dal
verbale n. 3 redatto il 9 giugno 2022, a seguito della disposta ammissione della società
offerente al prosieguo della gara, sono stati caricati i punteggi assegnati sul portale SATER, la
società ne ha avuto conoscenza con l’invio del verbale di valutazione tecnica ed è stata altresì
informata della programmata apertura dell’offerta economica prevista per la data odierna, con
comunicazione specifica inviata attraverso il medesimo portale, in data 9/6/2022, con registro
di sistema PI 151719-22.

Il Presidente della Commissione, preventivamente registrato sul portale, alle ore 11.00 ha
provveduto a scaricare l’ offerta economica del concorrente, la seduta pubblica si è svolta in
modalità virtuale sulla piattaforma Sater, con possibilità di riscontro da parte della società
offerente, l’offerta è stata resa disponibile alla commissione per la prevista valutazione
economica.

La commissione ha proceduto a verificare la regolare presenza del modello di dichiarazione di
offerta economica compilato dalla società.
Vengono riportate le quotazioni economiche delle diverse voci in cui si articola l’ offerta,
unitamente all’indicazione dei costi per prestatori di lavoro e per salute e sicurezza luoghi
lavoro quantificati dalla società.
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Tutela legale Importo a base
d’asta

Premio annuo
lordo

Premio triennale

Itas Mutua 90.000,00 26.250,00 78.750,00

Indicazione costi

Prestatori di lavoro 432,99

Salute e sicurezza luoghi di lavoro 649,48

La commissione riscontra che nella compilazione del campo “oneri aziendali” presente
sulla riga relativa all’offerta prevista sulla piattaforma SATER, la società ha riportato il
valore 108,86, non coincidente con il valore riportato nella voce analoga presente nella
dichiarazione di offerta (439,99), pertanto ritiene opportuno segnalare questa incongruenza
al RUP.
Riscontrata la regolarità dell’offerta economica per quanto attiene gli altri aspetti e
richiamata la valutazione tecnica, come risulta dal precedente verbale, la Commissione
propone l’aggiudicazione relativa alla polizza Tutela Legale CIG 9202656FF5 alla
compagnia ITAS ISTITUTO TRENTINO ALTO ADIGE PER ASSICURAZIONI SOCIETA'
MUTUA DI ASSICURAZIONI in sigla ITAS MUTUA con sede in Trento, Piazza delle Donne
Lavoratrici, 2 partita IVA 02525520223, per un totale complessivo triennale di Euro
78.750,00 oneri compresi, demandando al RUP la verifica sull’incongruenza evidenziata.
La commissione ha concluso i lavori alle ore 12.00.
Il Presidente dispone che il presente verbale venga trasmesso al Responsabile del
Procedimento per l’adozione degli atti conseguenti.
Il presente verbale redatto da Stefania Panato viene letto e approvato dai componenti della
commissione e sottoscritto con firma digitale dalla stessa in qualità di verbalizzante e da
Giovanni Fantini presidente della commissione giudicatrice.

Giovanni Fantini Presidente del seggio di gara
Stefania Panato Segretario verbalizzante

documento firmato elettronicamente secondo la normativa vigente

2



ARPAE EMILIA ROMAGNA

Procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando per
l’affidamento del servizio assicurativo di tutela legale

5° VERBALE

In data 15 giugno 2022 in relazione all’espletamento della procedura negoziata senza previa
pubblicazione di bando indetta con determina n.362 del 9 maggio 2022 per l'affidamento, del
servizio assicurativo di tutela legale, la dott.ssa Elena Bortolotti, Responsabile unico del
Procedimento,  esamina i chiarimenti richiesti al concorrente sull’offerta economica.

La seduta, si è svolta da remoto, presente esclusivamente il Responsabile unico del
Procedimento, dott.ssa Elena Bortolotti, che l’ha presieduta, in qualità di seggio di gara,
come previsto nel disciplinare di gara, assistita da remoto dalla dott.ssa Stefania Panato,
collaboratore amministrativo esperto del servizio acquisti e patrimonio.

Si dà atto che in data 13.06.2022 nei confronti  della società:

● ITAS Mutua S.p.A. con prot. 97361

è stata inviata una richiesta di chiarimenti in merito alla quantificazione degli oneri per la
sicurezza, riscontrato l’errore  evidenziato nel   verbale n. 4  dalla commissione giudicatrice.

La società, attraverso la pec istituzionale, ha risposto ai chiarimenti in data 13 giugno 2022,
dichiarando la correttezza dell’importo dichiarato in sede di offerta economica, in cui gli oneri
per la sicurezza sono stati quantificati in Euro 439,99 e specificando che l’importo riportato
sulla piattaforma è diverso perchè trattasi di un mero errore materiale.

Il RUP considerato quanto sopra evidenziato e richiamando le valutazioni della commissione
giudicatrice esposte nei verbali n. 3 e n.4 del 9 e 13 giugno 2022 ritiene congrua l’offerta
della società unica concorrente Itas Mutua per un totale complessivo triennale di Euro
78.750,00 oneri compresi, pertanto si procederà all’adozione di successiva determinazione
per l’aggiudicazione relativa alla polizza Tutela Legale CIG 9202656FF5 alla compagnia ITAS
ISTITUTO TRENTINO ALTO ADIGE PER ASSICURAZIONI SOCIETA' MUTUA DI
ASSICURAZIONI in sigla ITAS MUTUA con sede in Trento, Piazza delle Donne Lavoratrici, 2
partita IVA 02525520223, per un totale complessivo triennale di Euro 78.750,00 oneri
compresi .
Il presente verbale redatto da Stefania Panato viene letto, approvato e sottoscritto con firma
digitale da Elena Bortolotti presidente del seggio di gara e da Stefania Panato segretario
verbalizzante.

Elena Bortolotti Presidente del seggio di gara
Stefania Panato Segretario verbalizzante
documento firmato elettronicamente secondo la normativa vigente
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